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PREAMBULO

O presente regulamento estabelece as normas internas de controlo, tramitacao,
atribuicdo, pagamento e prestacdo de contas dos subsidios, subvencoes,
donativos e apoios financeiros da Freguesia de Armacao de Péra, assegurando o
cumprimento das obrigacdes legais e de transparéncia, bem como as
recomendacodes da Inspecdo-Geral de Finangas (IGF) e do Tribunal de Contas.

Base legal: Lein.© 75/2013; Lei n.© 64/2013 (art. 4.°); Lei n.© 89/2017 (RCBE);

CIRS art. 121.2e CIRC art. 127.° (Modelo 42); SNC-AP; demais legislagao aplicavel.

PAIFAP 2.0

Freguesia de Armacao de Péra

Regulamento do Programa de Apoio a Instituicées da Freguesia de Armacao
de Péra (PAIFAP 2.0)
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Artigo 1.° — Objeto e Ambito
1. O regulamento aplica-se a todos os apoios financeiros concedidos pela
Freguesia de Armacgao de Péra a entidades externas.

2. Consideram-se apoios: subsidios, subvencdes, comparticipacdes, donativos e
beneficios publicos, pecuniarios ou em espécie, ndo reembolsaveis.

Artigo 2.° — Principios e Critérios

1. Legalidade, imparcialidade, transparéncia, publicidade, prossecucao do
interesse publico e responsabilizacao.

2. Os apoios obedecem a critérios objetivos: relevancia para a comunidade,
sustentabilidade, capacidade de execucao e adequagao orcamental.

Artigo 3.° — Entidades Beneficiarias
Podem ser beneficiarias: associagdes culturais, recreativas e desportivas, IPSS,
fundacoes, cooperativas, pardquias e demais entidades do setor nao lucrativo,

bem como outras entidades cuja atuagéo beneficie a populacao local.

Artigo 4.° — Candidatura e Instrucao do Pedido

1. O pedido ¢é apresentado por requerimento dirigido ao Executivo,
preferencialmente por via eletrénica, contendo: finalidade, calendarizagao,

orgcamento e fontes de financiamento.
2. O pedido deve ser instruido com os documentos obrigatérios constantes
do Anexo | (documentacgao institucional, fiscal, contributiva e técnica).

3. Os servicos procedem a verificacdo documental e elaboram informacéao-
proposta a submeter a deliberacao do Executivo.
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Artigo 5.°— Decisao e Protocolo/Contrato-Programa
1. A atribuicao é deliberada em reuniao do Executivo.

2. Apd6s aprovacao, € celebrado protocolo/contrato-programa que fixa objeto,
montante, forma e prazos de pagamento, obrigacbes de execucado e reporte,
condi¢des de suspensao/revogacao e restituicao.

Artigo 6.° — Verificagao de Conformidade RCBE
1. Prévia a qualquer pagamento, é obrigatdria a verificagcao de RCBE valido e
confirmado da entidade beneficiaria.

2. A verificacdo é comprovada por: (i) cédigo de acesso RCBE valido, (ii)
impressao/declaragao RCBE, ou (iii) declaracdo do beneficiario acompanhada de
evidéncia.

3. Em caso de incumprimento RCBE, o pagamento fica suspenso até regularizacao,
salvo decisdo fundamentada do Executivo quando legalmente admissivel.

Artigo 7.° — Situacao Fiscal e Contributiva

1. E obrigatéria a apresentacéao e validacao de certiddes de inexisténcia de divida a
AT e a Seguranca Social, ou autorizagdes para verificagao eletrénica, validas a data
do pagamento.

2. Afalta de regularizagcao fiscal ou contributiva determina a suspensao do

apoio até prova de situacao regularizada.
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Artigo 8.° — Outras Obrigac6es Documentais
1. Devem constar do processo, conforme aplicavel:

a) Estatutos atualizados e registo/assento no IRN;

b) Ata de eleicdo dos 6rgaos sociais em vigor;

c) Declaracao deinicio de atividade/alteragao na AT e comprovativo

1. deinscricdo na Segurancga Social;

d) Plano de atividades e orcamento do projeto/ano;

e) Relatério e contas do ultimo exercicio aprovado (ou demonstragdes
2. simplificadas quando aplicavel);

f) IBAN em nome do beneficiario;

g) Declaracao de inexisténcia de conflitos de interesse;

h) Comprovativo de sede/domicilio fiscal;

i) Licencgas/autorizagdes especificas, quando exigiveis pela natureza
3. da atividade.

2. Os servicos podem solicitar elementos adicionais sempre que necessarios

a boa deciséo e controlo.

Artigo 9.° — Execucao, Pagamentos e Adiantamentos

1. Os pagamentos podem ser efetuados por adiantamento, tranches ou reembolso,
conforme protocolo.

2. Condicoes prévias de pagamento: verificacao RCBE, certidoes AT/SS, assinatura
do protocolo, inexisténcia de sangcdes em curso e cabimento orgamental.

3. Podem ser exigidas garantias de boa execucao quando o risco o justifique.

Artigo 10.° — Prestacao de Contas e Comprovacao de Despesa

1. Até 60 dias apods a conclusdo da atividade (ou nos termos do protocolo), o
beneficiario apresenta relatério de execugao, mapa de despesas e comprovativos
(faturas/recibos, extratos bancarios, evidéncias de realizagao), bem como relatério
e contas anual quando aplicavel.

2. A freguesia pode realizar verificacbes documentais e/ou no local, solicitar
elementos adicionais e efetuar corregodes.
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Artigo 11.° — Publicitacao e Transparéncia

1. Afreguesia mantém no seu sitio eletrénico, em seccgao propria, a lista integral de
subvencoes e beneficios publicos, comidentificagdo do concedente e beneficiario,
montante, finalidade e ano.

2. A lista abrange pelo menos os ultimos 3 anos e € atualizada anualmente apds o
fecho do exercicio.

Artigo 12.° — Obrigacoes Fiscais da Freguesia (Modelo 42)

1. Os apoios concedidos a sujeitos passivos de IRS/IRC sdo comunicados a AT
através da Declaracdo Modelo 42 até 28 de fevereiro do ano seguinte, nos termos
do CIRS/CIRC e Portaria n.® 416/2012.

2. Em situacbes de apoios meramente institucionais sem enquadramento em
atividade econdmica, pode ser ponderada a nao comunicacdo mediante
fundamentacao escrita; sem prejuizo, por prudéncia, a freguesia podera optar pela
comunicacao, atendendo a pratica da IGF.

Artigo 13.° — Reposicao e Sancgoes

1. O incumprimento das obrigacdes contratuais, legais ou deste regulamento
determina a reposicao (total ou parcial) das verbas, sem prejuizo de outras
responsabilidades.

2. Podem ser aplicadas sangdes acessorias: suspensao de apoios futuros por até 2
anos e participacao as autoridades competentes em caso de indicios de infragdes.

Artigo 14.° — Controlo Interno e Auditoria

1. Os servicos mantém dossier anual de subvengdes com todos os elementos, pelo
prazo minimo de 10 anos.

2. Atribuem-se responsabilidades internas:

o))

) Instrucéo e verificacdo documental — Servigos

) Administrativos/Financeiros;

) Verificagdo RCBE e certiddes — Técnico designado;
)

)

)

O T o

Modelo 42 — Responsavel contabilistico;

o

Publicitacdo — Responsavel de comunicacao/servigcos
administrativos.

)
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3. O processo encontra-se sujeito a fiscalizagao da IGF, Tribunal de Contas e

demais entidades competentes.

Artigo 15.° — Protecao de Dados e Etica
1. O tratamento de dados pessoais observa o RGPD e a Lei n.° 58/2019.
2. Os intervenientes devem declarar auséncia de conflitos de interesse;

situacoes potenciais sao comunicadas e geridas nos termos da lei.

Artigo 16.° — Disposicoes Finais e Transitérias

1. O Executivo pode aprovar modelos e instrugdes complementares (formularios,
minutas, checklists) que passam a integrar este regulamento por referéncia.

2. Até [12/31/2026], sera efetuada a regularizagdo retroativa da publicitacao dos
ultimos 2 anos.

3. O regulamento entra em vigor apds aprovacao em reunido do Executivo e
publicitagao no sitio da Freguesia.

Artigo 17.° — Disposicoes Finais e Transitérias
1. O presente regulamento foi aprovado em reunido do executivo da

Freguesia de Armacao de Péra realizada em 04/05/2026, sob a deliberacado da Atan
14

2. Entra em vigor no dia seguinte a sua publicacao no sitio eletronico oficial da

Freguesia.

Aprovado em reuniao do executivo da Freguesia de Armacao de Péraem 05/05/2026
pela deliberacao n.® [12].
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Anexo | — Documentacao Obrigatdria
A. Na Candidatura (instrucéao do pedido)
1. Requerimento com identificacdo completa da entidade e responsaveis.
2. Estatutos atualizados (copia) e ata de eleicao dos 6rgaos sociais em vigor.

3. Declaracéo de inicio de atividade/alteragcao (AT) e comprovativo de inscrigao na
Seguranca Social.

4. Comprovativo de sede/domicilio fiscal.
5. Plano de atividades e orcamento detalhado do projeto/ano.

6. Relatério e contas do ultimo exercicio (ou demonstragcdes simplificadas/ata de
aprovacao).

7.1BAN em nome do beneficiario (declaracao bancaria).

8. Declaracao de inexisténcia de conflitos de interesse.

9. Comprovativo/declaracao RCBE (cddigo de acesso ou impressao do
registo).

B. Pré-Pagamento (condi¢cdes de pagamento)

1. Certidao de situacao tributaria regularizada (AT) valida ou autorizagao
de consulta eletronica.

2. Certidao de situacao contributiva regularizada (Seguranga Social)
valida ou autorizacao de consulta eletronica.

3. RCBE confirmado/anual valido.

4. Protocolo/contrato-programa assinado.

5. Outros documentos especificos do projeto (licencas/autorizacao de utilizagcdo de
espacos, seguros, etc.).

C. Prestacao de Contas (pds-execucao)

1. Relatdrio de execucgao técnica e financeira.

2. Mapa de despesas com faturas/recibos, comprovativos de pagamento e
extratos bancarios, quando aplicavel.

3. Evidéncias de realizagcao (programas, cartazes, fotos, atas, listas de

presenca, relatorios técnicos).
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4. Relatodrio e contas do exercicio (quando aplicavel) ou declaragcao
simplificada.
5. Declaracao de cumprimento das obrigacodes legais (RCBE, fiscal,

contributiva, laboral e de protecao de dados).

Nota: a ndo apresentagao de qualquer documento obrigatério pode

determinar a suspensao do pagamento, a reducao do apoio ou a

reposicao de verbas, nos termos dos artigos 9.9, 10.° e 13.°.
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Anexo Il - Protocolo/Contrato-Programa Tipo
Entre:
Freguesia de Armacao de Péra pessoa coletiva n.? 507122640 com sede em
Rua Bartolomeu Dias, n.° 54, 8365-112 Armacéo de Péra
doravante designada “Freguesia”, representada pelo seu Presidente
[NOME_PRESIDENTE];
E:
[ENTIDADE BENEFICIARIA], pessoa coletiva n.° [NIF_BENEFICIARIO], com sede
em [MORADA_BENEFICIARIO], doravante designada “Beneficiario”, representada

por [NOME_RESPONSAVEL].

Clausula 1.2 - Objeto

A Freguesia concede ao Beneficiario um apoio financeiro no valor de €
[MONTANTE], destinado a [FINALIDADE].

Clausula 2.2 - Enquadramento legal

O presente protocolo rege-se pela Lei n.© 75/2013, Lei n.© 64/2013, Lei n.© 89/2017,
CIRS/CIRC e pelo regulamento interno da Freguesia.

Clausula 3.2 - Obrigacoes do Beneficiario

1. Aplicar a totalidade do apoio exclusivamente a finalidade definida na
Clausulat.2.

2. Manter situacéao regularizada perante AT e Seguranca Social (certidoes validas).
3. Manter o RCBE atualizado e confirmado anualmente.

4. Apresentar relatério de execucdo até 60 dias apds a atividade, com mapa de
despesas e comprovativos.

5. Colaborar em ac¢odes de verificacao/auditoria promovidas pela Freguesia, IGF ou
Tribunal de Contas.
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Clausula 4.2 - Obrigacoes da Freguesia
1. Transferir o apoio apés validagcao da documentacao exigida.
2. Comunicar o apoio a AT através da Declaragcao Modelo 42, quando aplicavel.
3. Publicitar no site da Freguesia a lista de apoios concedidos.

Clausula 5.2 - Condicoes de pagamento

O apoio sera pago [EM TRANCHE UNICA/EM TRANCHES] condicionado a validagéo
documental.

Clausula 6.2 - Reposicdo e Sancoes

O incumprimento implica a reposicdo das verbas recebidas no prazo de 30 dias e
suspensao de apoios futuros.

Clausula 7.2 - Vigéncia
O presente protocolo é valido para o ano de [ANO] e entra em vigor na data da
assinatura.
Clausula 8.2 - Foro competente
E competente o Tribunal Administrativo e Fiscal da drea da sede da Freguesia.

Feito em duplicado, cada parte ficando na posse de um exemplar.

O Presidente da Freguesia

O Representante da Entidade Beneficiaria
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Anexo lll - Modelo de Relatério de Execucao

Este modelo deve ser preenchido pela entidade beneficiaria e entregue no prazo
maximo de 120 dias apds a realizagao da atividade/projeto.

1. Identificagcao da Entidade Beneficiaria

Nome:

NIF:

Sede:

Representante Legal:

2. Identificacao do Apoio

N.° do Protocolo:

Montante concedido (€):

Finalidade:

3. Relatorio de Atividades Realizadas

Descricao das atividades executadas:

Resultados alcancados:

4. Execucao Financeira
Mapa de despesas (anexar faturas/recibos e comprovativos de pagamento):

- Despesa 1: € | Justificacao

- Despesa 2: € | Justificacao

5. Anexos obrigatodrios
e Faturas e recibos originais ou copias certificadas
e Extratos bancarios comprovativos de pagamento

e Evidéncias da atividade (cartazes, fotos, atas, listas de presenca, relatérios
técnicos)
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6. Declaracao Final
Declaro, sob compromisso de honra, que as informacdes prestadas correspondem
a verdade e que o apoio financeiro foi aplicado exclusivamente a finalidade
prevista.

Data: / /

Assinatura do Responsavel Legal:

O Presidente da Junta de Freguesia de Armacao de Pera,

Bruno Miguel da Conceigcao Alves.
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